B e w e r b u n g s b r i e f



DAAD – Deutscher Akademischer Austauschdienst
Kennedyallee 50
5300 B o n n - B a d   G o d e s b e r g

                                                                                                              Prag, den 21. März 20…
Bewerbung um ein Stipendium


Sehr geehrte Damen und Herren,
hiermit möchte ich mich bei Ihnen um ein Stipendium für ein Studium in der Bundesrepublik
Deutschland bewerben.
Ich studiere im 6. Semester Dosimetrie und Anwendung ionisierender Strahlung an der
Fakultät für Kernforschung und Physikalisches Engineering (FJFI) der TTU (ČVUT) in Prag.
Ich verfüge über gute Deutsch- und Englischkenntnisse. In beiden Sprachen habe ich die an
unserer Fakultät vorgeschriebenen Kurse absolviert und entsprechende Prüfungen
einschließlich der Fachsprache bestanden. Außerdem habe ich am Goethe-Institut in Prag an
einem Mittelstufenkurs teilgenommen, den ich auch erfolgreich abgeschlossen habe. Bei der
Firma Siemens habe ich im Sommer letzten Jahres ein zweimonatiges Praktikum gemacht.
Da ich meinen zukünftigen Studiengang rechtzeitig planen möchte, würde ich mich über eine
baldige Antwort sehr freuen.

Mit freundlichen Grüßen
                                                                                                            
[bookmark: _GoBack]
Jan Novák
Návazná 12
165 00  P r a h a  6
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Die schriftliche Bewerbung sollte enthalten:
Vollständige Absenderadresse
Vollständige Empfängeradresse
Wohnort und Datum
Betreff
Bezug
Anrede
Begründung für die Bewerbung
Schulbesuch oder momentane Tätigkeit
Persönliche Qualifikationen
Stellenbezogene Interessen
Bitte um weitere Informationen (persönliches Gespräch)
Grußformel
Unterschrift
Hinweis auf Anlagen



(Ihre Adresse)

(Adresse der Firma)

Ort, Datum

Bewerbung als (Beruf und angebotene Tätigkeit)

Stellenanzeige (Nummer, Zeitung, Webseiten …) vom (Datum)

(Anrede)

Hiermit bewerbe ich mich um die obengenannte Stelle. Ich bin …. Jahre alt, (Familienstand)
und habe (Zahl) Kinder.
Nach meiner Ausbildung als (Beruf) habe ich (Jahre) als (Beruf, Tätigkeit) bei (in) (Firma,
Arbeitgeber) gearbeitet und habe mich hauptsächlich mit (Art der Tätigkeit) beschäftigt.
Bitte entnehmen Sie alles Weitere aus meinem beigefügten Lebenslauf und den Zeugnissen.
Ich würde mich freuen, wenn Sie mir einen Termin zur persönlichen Vorstellung nennen
könnten.
Mit freundlichen Grüßen
(Ihre Unterschrift)

(Anlagen)









Franz Mang
Leisegangweg 8
8170  B a d   T ö l z
Tel. (08042) 8425
Handy:
E-Mail-Adresse:

Persönliche Daten

Geburtsdatum und -ort: 4. Februar 1972 Lingen (Ems)
Familienstand: verheiratet, 2 Kinder
Staatsangehörigkeit:  BRD

Schulbildung

1978 – 1982 Grundschule in Lingen
1982 – 1983 Hauptschule in Frankfurt am Main
1983 - 1988 Realschule in Stuttgart Abschluss: Mittlere Reife

Berufsausbildung

1988 - 1991 dreijährige Ausbildung als Technischer Zeichner bei der Firma Global
Technik in Lenggries
Besuch der Berufsschule für Handwerk und Technik in Bad Tölz
Abschluss: Prüfung vor der Handwerkskammer München mit der Note
„befriedigend“

Berufstätigkeit

1991 – 1993 bei der Firma Global Technik in der Planungsabteilung
1993 - 1999 bei der Firma Global Technik als verantwortlicher Abteilungsleiter für
den Bereich „Motoren und Antrieb“
seit 1999 Kundenberater im Außendienst der Bayerischen Maschinen AG

Weiterbildung

1991 Kompaktseminar „Technisches Zeichnen“ an der Technischen
Universität München
1993 Besuch der VHS München: Kurse in Psychologie und Rhetorik sowie
kaufmännischem Schriftverkehr
1998 Einzelunterricht Englisch („Technical English“)

Bad Tölz, 28.2. 20…)

                                                                                                     Franz Mang
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