Bewerbungsbrief

DAAD - Deutscher Akademischer Austauschdienst
Kennedyallee 50
5300Bonn-Bad Godesberg

Prag, den 21. Mirz 20...
Bewerbung um ein Stipendium

Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit mdchte ich mich bei [hnen um ein Stipendium fiir ein Studium in der Bundesrepublik
Deutschland bewerben.

Ich studiere im 6. Semester Dosimetrie und Anwendung ionisierender Strahlung an der
Fakultit fiir Kernforschung und Physikalisches Engineering (FJFI) der TTU (CVUT) in Prag.
Ich verfiige tiber gute Deutsch- und Englischkenntnisse. In beiden Sprachen habe ich die an
unserer Fakultdt vorgeschriebenen Kurse absolviert und entsprechende Priifungen
einschlieBlich der Fachsprache bestanden. Auflerdem habe ich am Goethe-Institut in Prag an
einem Mittelstufenkurs teilgenommen, den ich auch erfolgreich abgeschlossen habe. Bei der
Firma Siemens habe ich im Sommer letzten Jahres ein zweimonatiges Praktikum gemacht.
Da ich meinen zukiinftigen Studiengang rechtzeitig planen mochte, wiirde ich mich {iber eine
baldige Antwort sehr freuen.

Mit freundlichen Griflen
Jan Novak

Navazna 12
16500 Praha 6

Anlagen:
Lebenslauf
Zeugniskopien

Bewerbungsformulare



Die schriftliche Bewerbung sollte enthalten:
Vollstindige Absenderadresse

Vollstindige Empfingeradresse

Wohnort und Datum

Betreff

Bezug

Anrede

Begriindung fiir die Bewerbung
Schulbesuch oder momentane Titigkeit
Personliche Qualifikationen
Stellenbezogene Interessen

Bitte um weitere Informationen (personliches Gesprdch)
Grufiformel

Unterschrift

Hinweis auf Anlagen

(Ihre Adresse)

(Adresse der Firma)

Ort, Datum

Bewerbung als (Beruf und angebotene Tatigkeit)
Stellenanzeige (Nummer, Zeitung, Webseiten ...) vom (Datum)
(Anrede)

Hiermit bewerbe ich mich um die obengenannte Stelle. Ich bin .... Jahre alt, (Familienstand)
und habe (Zahl) Kinder.

Nach meiner Ausbildung als (Beruf) habe ich (Jahre) als (Beruf, Tétigkeit) bei (in) (Firma,
Arbeitgeber) gearbeitet und habe mich hauptsdchlich mit (Art der Tatigkeit) beschiftigt.
Bitte entnehmen Sie alles Weitere aus meinem beigefiigten Lebenslauf und den Zeugnissen.
Ich wiirde mich freuen, wenn Sie mir einen Termin zur personlichen Vorstellung nennen
konnten.

Mit freundlichen Griiflen

(Ihre Unterschrift)

(Anlagen)



Herbert Lang, Kirchplatz 4, 53332 Bornheim

Firma SIEMENS
Wienerstralle 8

53300 BONN

Bornheim, 20. 10. 20...

Bewerbung um eine Arbeitsstelle — IThre Anzeige ..Diplom-Informatiker* in der
Siiddeutschen Zeitung vom 10. 10. 20...

Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit mdchte ich mich um die von Thnen ausgeschriebene Stelle eines Informatikers in Ihrer
Firma bewerben.

Zur Zeit beende ich gerade mein Bachelor-Studium an der Fakultit fiir Kernforschung und
Physikalisches Engineering der Tschechischen Technischen Universitit in Prag (FJFI CVUT),
Fachrichtung Angewandte Software in Okonomie. Ich bin davon iiberzeugt, dass die
ausgeschriebene Stelle genau meinen Féahigkeiten entspricht. Ich verfiige nicht nur {iber sehr
gute Fachkenntnisse, sondern auch iiber sehr gute Englisch- und Deutschkenntnisse (C1 —
SERR). Ich habe auch ein Praktikum (4 Monate) bei der Firma ABC Computer in Erlangen
gemacht. Meine Deutschkenntnisse sind deshalb besonders gut.

Mein Lebenslauf, den ich diesem Schreiben beifiige, vermittelt Thnen einen detaillierten
Eindruck von meiner Ausbildung. Ich sende Ihnen auch eine Kopie der
Ausbildungsbescheinigungen zu. Ich konnte sofort bei [hnen anfangen.

Ich wiirde mich freuen, wenn Sie mir Gelegenheit zu einer personlichen Vorstellung geben
wiirden.

Mit freundlichen Griilen

Herbert Lang

Anlagen

Lebenslauf

Zeugnisabschriften



